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1 Область применения
Настоящая документированная процедура (далее - процедура) является документом системы менеджмента Органа по лесной сертификации УП «Белгипролес» разработана в развитие раздела 10 РК СМ. 

Процедура устанавливает порядок проведения групповой сертификации систем лесоуправления и лесопользования и разработана на основании IAF MD 1:2018,                             PEFC ST 1002:2010 .
2 Нормативные ссылки
В настоящей процедуре использованы ссылки на следующие документы:

СТБ 1708-2006 Устойчивое лесоуправление и лесопользование. Основные положения

СТБ 2370-2014 Знак лесной сертификации. Требования к маркировке.
PEFC ST 1002:2010 Групповая сертификация управления лесным хозяйством - Требования

PEFС ST 2001:2008 Правила использования логотипа PEFC
IAF MD 1:2018 «Обязательный документ для аудита и сертификации системы управления, управляемой многосайтовой организацией

3 Термины и определения и сокращения
3.1 В настоящей процедуре применяют термины с соответствующими определениями установленные в СТБ 1708, СТБ 2370 а также следующие термины с соответствующими определениями:
групповая сертификация систем лесоуправления и лесопользования (групповая сертификация): Процедура сертификации систем лесоуправления и лесопользования, при которой соответствие систем лесоуправления и лесопользования группы юридических лиц, ведущих лесное хозяйство, установленным требованиям подтверждается одним групповым сертификатом соответствия.

групповой сертификат соответствия: Документ, удостоверяющий соответствие систем лесоуправления и лесопользования группы юридических лиц, ведущих лесное хозяйство, осуществляемой группой организаций, установленным техническим требованиям. 

группа: Организационная структура, созданная для подтверждения соответствия систем лесоуправления и лесопользования и/или для подтверждения происхождения производимой (реализуемой) лесной продукции по признаку происхождения требованиям лесной сертификации, состоящая из нескольких организаций, несущих полную ответственность за выполнение требований.

документ, подтверждающий участие в групповой лесной сертификации: Документ, выданный члену группы, содержащий ссылку на групповой сертификат соответствия, подтверждающий распространение действия группового сертификата соответствия на данного участника группы.
заявитель на проведение сертификации систем лесоуправления и лесопользования; заявитель: Юридическое лицо, ведущее лесное хозяйство, обратившееся с заявкой на сертификацию системы лесоуправления и лесопользования.
индивидуальная сертификация: Процедура сертификации систем лесоуправления и лесопользования, в которой в качестве заявителя на проведение сертификации систем лесоуправления и лесопользования участвует одно юридическое лицо, ведущее лесное хозяйство.
лесная сертификация: Форма оценки соответствия управления лесами и лесопользования, происхождения лесной продукции и продуктов ее переработки техническим требованиям к управлению лесами и лесными ресурсами и извлечению полезных свойств леса в конкретных целях, включая использование, охрану, защиту лесного фонда, объектов животного и растительного мира, особо охраняемых природных территорий, воспроизводство лесов, заготовку древесины и других лесных ресурсов, идентификации лесной продукции и продуктов ее переработки по признаку происхождения, проводимая органом по сертификации.
руководитель группы: Юридическое лицо, представляющее членов группы при групповой   сертификации систем лесоуправления и лесопользования, несущее ответственность за соблюдение членами группы установленных требований к устойчивому лесоуправлению и лесопользованию.
сертифицированные леса: Земли лесного фонда, предоставленные в пользование юридическому лицу (при индивидуальной сертификации) либо каждому члену группы (при групповой сертификации), на которые распространяется действие сертификата соответствия. 

член группы: Юридическое лицо, ведущее лесное хозяйство, имеющее право на долгосрочное осуществление земле - и лесопользования на закрепленных за ним землях лесного фонда, на которое распространяется действие группового сертификата соответствия, способное обеспечить выполнение требований к системе лесоуправления и лесопользования.
3.2 В настоящей процедуре применяют следующие сокращения:

PEFС – Program for Endorsement of Forest Certification schemes – программа по утверждению схем лесной сертификации.

4 Общие положения
4.1 Сертификация системы лесоуправления и лесопользования может осуществляться по индивидуальной и групповой схемам.

4.2 Схема лесной сертификации устанавливается органом по сертификации систем лесоуправления и лесопользования (далее - орган по сертификации) по согласованию с заявителем – организацией или руководителем группы организаций, участвующих в групповой сертификации.

4.3 Юридическое лицо, ведущее лесное хозяйство, имеющее индивидуальный сертификат соответствия на систему лесоуправления и лесопользования может дополнительно участвовать в групповой сертификации. Юридическое лицо, ведущее лесное хозяйство, имеющее групповой сертификат соответствия на систему лесоуправления и лесопользования может дополнительно пройти индивидуальную сертификацию.
В этом случае несоответствия, выявленные при проведении индивидуальной сертификации, должны быть учтены при проведении групповой сертификации, а несоответствия, выявленные при проведении групповой сертификации, должны быть учтены при проведении индивидуальной сертификации.
4.4 Групповой сертификат соответствия на систему лесоуправления и лесопользования выдается руководителю группы. Участники групповой сертификации систем лесоуправления и лесопользования получают дубликаты группового сертификата соответствия с указанием перечня и юридических адресов всех членов группы.

4.5 В случае временного приостановления действия группового сертификата соответствия в отношении одного члена группы автоматически происходит временное приостановление действия сертификата соответствия в отношении всех членов группы. 

Отмена действия группового сертификата соответствия может применяться в отношении отдельного члена группы. Член группы, в отношении которого сертификат соответствия отменен, исключается из группы.
4.6 Групповым сертификатом соответствия предоставляется право применения знака лесной сертификации в соответствии с СТБ 2370. 
5.Требования к групповой сертификации систем лесоуправления и лесопользования 

5.1 Общие положения 
5.1.1 При групповой сертификации систем лесоуправления и лесопользования каждому члену группы земли лесного фонда должны быть переданы в долгосрочное пользование. Права на осуществление членом группы земле- и лесопользования на закрепленных за ним землях лесного фонда должны быть юридически оформлены. 

5.1.2 При групповой сертификации в границах административно-территориальных единиц членами группы являются юридические лица, объединенные в пределах района или области. Группа должна представлять не менее 50 % лесной площади района, области и др. 

5.1.3 Руководителем группы может быть:

- государственное производственное лесохозяйственное объединение;
- один из членов группы;
- любое юридическое лицо, имеющее опыт в данной области, назначенное для этих целей группой или предложившее свои услуги на договорной основе.

5.1.4 Руководитель группы:

- формирует состав группы;

- подает в орган по лесной сертификации заявку на проведение сертификации систем лесоуправления и лесопользования, лесной продукции и продуктов ее переработки по признаку происхождения;

- ведет список действительных членов группы, список новых членов группы, список исключенных членов группы;

- несет ответственность перед органом по лесной сертификации за выполнение членами группы требований СТБ 1708, ТНПА на устойчивое лесоуправление и лесопользование, лесную продукцию и продукты ее переработки по признаку происхождения, критериев и показателей, подтверждаемых при сертификации;

- контролирует выполнение членами группы, имеющими сертификаты соответствия других систем лесной сертификации, требований этих систем.

5.1.5 Руководитель заключает соглашение со всеми членами группы, устанавливающее обязанности членов группы по выполнению требований лесной сертификации и права руководителя группы по контролю за соблюдением требований, связанных с членством в группе.
5.1.6 Члены группы сохраняют самостоятельность и права юридических лиц, деятельность которых осуществляется в соответствии с законодательством Республики Беларусь, в пределах своей компетенции осуществляют и контролируют лесоуправление и лесопользование, идентификацию лесной продукции и продуктов ее переработки по признаку происхождения.

Юридические лица, желающие присоединиться к групповой сертификации, должны сообщить об этом руководителю группы, а руководитель группы подает заявку в орган по лесной сертификации.

Договор на проведение групповой сертификации заключается органом по лесной сертификации с каждым членом группы.

5.1.7 Контроль за соблюдением требований, связанных с членством в группе, осуществляется руководителем группы путем проведения ежегодных проверок, по результатам которых составляются отчеты, направляемые в орган по лесной сертификации.

Допускается совмещение проверок соблюдения требований, связанных с членством в группе, с проверками по другим направлениям деятельности членов группы, связанным с лесоуправлением и лесопользованием, идентификацией лесной продукции и продуктов ее переработки по признаку происхождения. 

5.2 Права и обязанности участников группы
5.2.1 Управление системой лесоуправления и лесопользования и анализ ее эффективности должны осуществляться централизованно.

Все члены группы (включая руководителя группы) должны быть включены в программу внутреннего аудита группы и проходить ежегодную проверку по указанной программе. 

5.2.2 Руководитель группы должен обеспечивать выполнение требований СТБ 1708, ТНПА на устойчивое лесоуправление и лесопользование, критериев и показателей, контролируемых при сертификации систем лесоуправления и лесопользования всеми членами группы, в том числе им самим.
При наличии у членов группы индивидуального или группового сертификата соответствия на систему лесоуправления и лесопользования, лесную продукцию и продукты ее переработки по признаку происхождения, выданного в рамках других систем лесной сертификации, руководитель группы контролирует соответствие членов группы требованиям этих систем.
5.2.3 Все члены группы, в том числе руководитель группы, должны обеспечивать сбор и анализ данных по выполнению требований по лесной сертификации, а также внесение изменений в свою систему лесоуправления и лесопользования, идентификацию продукции.
5.3 Функции и обязанности руководителя группы 
Руководитель группы:

а) формирует состав группы и представляет ее в процессе сертификации, в том числе:

- подает заявку на проведение групповой сертификации систем лесоуправления и лесопользования с указанием перечня и юридических адресов всех членов группы;

- обеспечивает заключение договоров на проведение работ по лесной сертификации между членами группы и органом по лесной сертификации;

- обеспечивает  взаимодействие органа по лесной сертификации и членов группы в процессе сертификации;

- подает в орган по сертификации заявление о включении в группу новых членов или об исключении из группы кого-либо из членов;

б) гарантирует выполнение всеми членами группы требований по лесной сертификации; 

в) разрабатывает и утверждает документированные процедуры по руководству групповой сертификацией;
г) ведет учет и хранит записи:

- о соответствии членов группы и руководителя группы требованиям лесной сертификации;

- обо всех членах группы, включая их юридические адреса, площади земель лесного фонда, на которых ведется лесное хозяйство, видах и  объемах производимой продукции и др.;

- о сертифицированных лесах;
- о программах внутренних аудитов, их пересмотре и об осуществлении внутренних аудитов в соответствии с разработанными программами;

- о результатах внутренних аудитов, выявленных несоответствиях и назначенных корректирующих и/или профилактических мероприятиях, оценке эффективности их выполнения;
д) обеспечивает организационное и юридическое взаимодействие внутри группы на основании соглашения, заключенного со всеми членами группы, устанавливающего обязанности членов группы по выполнению требований лесной сертификации и право руководителя группы:

- осуществлять планирование, управление и контроль за выполнением каждым членом группы требований по лесной сертификации; 
- назначать при необходимости корректирующие или профилактические мероприятия для любого члена группы и оценивать эффективность их выполнения; 
- вносить предложения об исключении из группы любого члена в случае систематического невыполнения им требований лесной сертификации; 

е) обеспечивает наличие у всех членов группы документов, подтверждающих их участие в групповой сертификации, в том числе копий групповых сертификатов соответствия с указанием перечня и юридических адресов всех членов группы;
ж) обеспечивает наличие у всех членов группы информации и руководящих указаний, необходимых для осуществления групповой сертификации либо доступа к ним, в том числе:

- СТБ 1708, ТНПА на устойчивое лесоуправление и лесопользование, критериев и показателей, контролируемых при сертификации;
- документированных процедур по руководству групповой сертификацией; 

- требований по созданию необходимых условий для работы органа по сертификации и предоставлению ему доступа к необходимым средствам и доказательному материалу, относящимся к системе лесоуправления и лесопользования;

- разъяснений принципов взаимной ответственности членов группы при групповой сертификации; 

- информации о выполнении программы внутренних аудитов, результатах периодической оценки сертифицированных объектов органом по сертификации, назначенных корректирующих и/или профилактических мероприятиях и оценке эффективности их выполнения членами группы.
Примечание – Понятие «взаимная ответственность» обозначает, что выявление нарушений у руководителя группы или одного из членов группы может повлечь за собой выполнение корректирующих мероприятий всеми членами группы, проведение внутреннего аудита по расширенной программе, приостановление или отмену действия группового сертификата соответствия;

з) ежегодно проводит внутренний аудит соблюдения членами группы и руководителем группы требований лесной сертификации в соответствии с разработанной программой;
и) анализирует результаты внутренних аудитов соблюдения членами группы и руководителем группы требований лесной сертификации (выявленные несоответствия, назначенные корректирующие и/или профилактические мероприятия и их выполнение), осуществляет проверку устранения членами группы несоответствий, выявленных органом по лесной сертификации при инспекционном контроле за сертифицированными объектами и оценивает эффективность их выполнения.

5.4 Функции и обязанности членов группы
Члены группы несут ответственность за:

а) юридическое оформление своего членства в группе и обязательств по обеспечению соответствия требованиям лесной сертификации путем заключения письменного соглашения;
б) соответствие системы лесоуправления и лесопользования установленным требованиям;

в) своевременное предоставление руководителю группы и/или органу по лесной сертификации запрашиваемой информации по соблюдению требований лесной сертификации, обеспечение полного сотрудничества и создание условий, необходимых для проведения аудитов руководителем группы и органом по лесной сертификации, доступа к необходимым средствам и доказательному материалу, относящимся к сертификации систем  лесоуправления и лесопользования;
г) осуществление соответствующих корректирующих и профилактических мероприятий, назначенных руководителем группы, информирование руководителя группы и органов по сертификации. 

Схема групповой сертификации  приведена на рисунке 1. 
Группа  





Рисунок 1

Лист регистрации изменений 
	Порядковый номер изменения
	Дата 

введения  изменения
	№ извещения об изменении, дата утверждения 
	Пункт измененной позиции
	Подпись лица, вносившего изменения
	Расшифровка подписи лица, вносившего изменение
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